CAMARA MUNICIPAL DE
AMERICO DE CAMPOS

ANEXO1
TERMO DE REFERENCIA

1.0 —-INTRODUCAO:

1.1. - Este Termo de Referéncia foi elaborado em cumprimento ao disposto na Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021 e nas demais normas legais e regulamentares, inclusive as
municipais.

2.0 - DEFINICAO DO OBJETO:

2.1 — O presente termo de referéncia tem por objeto a Prestacdo de servigos de suporte e
consultoria mantendo preventivamente e corretivamente os equipamentos, redes de internet e
periféricos de informatica; instalagdes, manutencgo e orientagdes aos programas de softwares
utilizados pela contratante; transmissdes das obrigagdes junto ao projeto AUDESP “Via
Interacdo Direta e Coletor de Dados”; informar e transmitir a declaragdo de débitos e créditos
tributarios federais “DCTF” ¢ o sistema de informagdes contdbeis e fiscais do setor publico
brasileiro “Siconfi”; e-social - sistema informatizado da administragéo publica e EFD-RENF -
escrituracdo fiscal digital de retengdes e outras informagdes fiscais e demais obrigacdes
correlatas que forem solicitadas durante o periodo de vigéncia. A tabela abaixo traz a
defini¢do detalhada do objeto, incluindo sua natureza e os quantitativos.

Unidade de
Medida
01 | Prestagdo de | Prestagdo de servigos de suporte e consultoria més 12
Servicos continuados mantendo preventivamente e
corretivamente os equipamentos, redes de
internet e periféricos de informadtica;
instalagBes, manutengdo e orientagdes aos
programas de softwares utilizados pela
contratante; transmissdes das obrigagdes junto
ao projeto AUDESP “Via Interagdo Direta e
Coletor de Dados”; informar e transmitir a
declara¢do de débitos e créditos tributarios
federais “DCTF” e o sistema de informagdes
contédbeis e fiscais do setor publico brasileiro
“Siconfi”; e-social - sistema informatizado da
administragdo publica e EFD-RENF -
escrituragdo fiscal digital de retencdes e outras
informagdes fiscais e demais obrigacdes
correlatas que forem solicitadas durante o

periodo de vigéncia.

Item | Natureza Descriciao Quantidade
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2.2 — O contrato terd vigéncia até 31 de dezembro de 2025, a partir da data da sua assinatura
podendo, a critério das partes, ter sua duragdo prorrogada, nos termos do art. 106 da Lei
Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021, ressalvados os limites legais para aditivo ao contrato.

3.0 -FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

3.1 - A presente contrataggo justifica-se pela necessidade de prestagdo de servigos de suporte
e consultoria continuados, visando assegurar o pleno funcionamento da infra-estrutura
tecnoldgica e a correta operacionalizagdo dos sistemas essenciais utilizados pela Cémara
Municipal, sendo fundamental para o bom andamento das atividades e a execugfo eficiente
das obrigacdes legais e fiscais.

4.0 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

4.1 - Prestag@o de servigos de suporte e consultoria continuados mantendo preventivamente e
corretivamente os equipamentos, redes de internet e periféricos de informatica; instalagdes,
manuten¢do e oOrientacdes aos programas de softwares utilizados pela contratante;
transmissdes das obrigacGes junto ao projeto AUDESP “Via Interacdo Direta e Coletor de
Dados”; informar e transmitir a declara¢do de débitos e créditos tributarios federais “DCTF” e
o sistema de informacdes contabeis e fiscais do setor publico brasileiro “Siconfi”; e-social -
sistema informatizado da administra¢do publica e EFD-RENF - escrituragéo fiscal digital de
retengdes e outras informagdes fiscais e demais obrigagdes correlatas que forem solicitadas
durante o periodo de vigéncia.

5.0 - REQUISITOS DA CONTRATACAO:
5.1 —Os requisitos definidos para a contratacdo do objeto proposto estdo descritos no item 2.1
deste termo de referéncia.

5.2 -Além dos requisitos definidos no item 2.1 deste termo de referéncia, o objeto a ser
contratado englobard as seguintes atividades/especificag¢des:

5.3 - A empresa licitante deverd comprovar a sua capacidade técnica por meio de
apresentacdo de atestado de capacidade técnica, comprovando que ja executou servigos
pertinentes e compativeis em caracteristicas e quantidades com o objeto da licitagdo.

5.4 —Nao_transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente o
contrato, nem subcontratar qualquer das prestacdes que estd obrigada.

5.5 - Inclusdo de todas as despesas que influam nos custos, tais como: despesas com custo,
transporte, seguro e frete, tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribui¢es fiscais e
parafiscais), obrigagdes sociais, trabalhistas, fiscais, frete, encargos comerciais ou de qualquer
natureza e todos os 6nus diretos ou indiretos.

5.6 - Defini¢do de cldusulas e condigdes para a execugdo dos servigos que possibilitem a

contratada efetivar o planejamento para a execucgfo dos servicos em conformidade com a
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logistica e infra-estrutura existentes no mercado, e, dessa forma, possibilitar a obtengdo de
precos mais competitivos para a contratagio;

6.0 - EXECUCAO DO OBJETO:

6.1 - A execuciio de tal objeto deve contemplar todos os custos com recursos humanos e
materiais utilizados para o desenvolvimento de qualidade do mesmo, sendo que a empresa
vencedora do certame deve considerar estas variaveis inclusas na sua totalidade nos custos da
empresa

6.2 - Previsdo de execugdo para o més de JANEIRO DE 2025.
6.3 - O fornecedor devera executar fielmente os requisitos estabelecidos no item 3.

6.4 - A empresa contratada comprometer-se-4 a dar total garantia quanto a qualidade dos
servicos prestados.

6.5 — Prestar parceladamente e dentro dos prazos os servi¢os contratados de acordo com as
necessidades e determinagdes do contratante, conforme as solicitacbes € cronogramas
fornecidos apés a liberacdo dos pedidos, obedecendo a todas as exigéncias estabelecidas no
Edital e seus anexos.

6.6 — Fornecer os equipamentos e materiais necessérios, para a execuc¢do dos servigos.

6.7 - A contratada devera comparecer na Cdmara Municipal uma vez por semana para realizar
as manutengdes preventivas, em datas previamente acertadas com a Camara, sendo que nesta
visita todos os equipamentos elencados deverdo ser inspecionados e submetidos a testes.

6.8 - Na impossibilidade da contratada realizar a manuten¢dio no local de instalagdo do
equipamento a empresa tera até 03 dias uteis para entregar o equipamento consertado.

6.9 — Fica expressamente proibido retirar dispositivos de identificagdo de patrimdnio dos
equipamentos que forem encaminhados para conserto.

6.10 - Caso a qualidade dos servigos nfio corresponda as especificagdes exigidas no Edital, os
mesmos serdo recusados e deverdo ser substituidos pela contrata da imediatamente, sob pena
de aplicacdo das penalidades previstas neste instrumento e em Lei, sendo que o ato do
recebimento ndo importara sua aceitagio da mesma.

6.11- Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos ou pessoais causados pela contratada, aos seus empregados ou prepostos, ao
contratante ou a terceiros.
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6.12 - Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas e previdenciarios de seus
empregados na execugdo dos servigos contratados.

6.13 - Manter, durante toda a execug¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢Oes de habilitaggo e qualificacdo exigidas em Lei.

6.14 — Dispor os recursos materiais ¢ humanos necessarios para o bom desenvolvimento das
acOes contidas no Plano de Trabalho e a execucdo do objeto.

6.15 - Responsabilizar-se para que ndo ocorra prejuizo de continuidade na prestagdo dos
Servigos.

6.16 - Comunicar de imediato a contratante ocorréncia de qualquer fato relevante para a
execucdo do presente termo.

8.0 -DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.1 Certiddo negativa de faléncia ou recuperaco judicial, ou extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II.

8.1.1 -Nas hipdteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve a licitante apresentar
comprovante da homologago/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperagéo
judicial/extrajudicial em vigor.

8.1.2 -O Plano de Recuperagéo, ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, deve
comprovar a viabilidade econdmico-financeira, inclusive, pelo atendimento de todos os
requisitos de habilita¢do econémico financeiras estabelecidos no edital.

8.2 —Nio constando do documento o prazo de validade, serd aceito documento emitido até 90
(noventa) dias imediatamente anteriores a data da apresentagfo das propostas;

8.3 - A licitante que vier a ssr CONTRATADA terd a obrigacio de manter, durante toda a
execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as
condicdes de habilitacio e qualificacfo exigidas na licitacdo sob pena da lei vigente Lei n°
14.133, de 2021.

9.0 - GESTAO CONTRATUAL:
9.1 - O gestor do contrato sera do Senhor Elio Ruza, lotado no cargo de Chefe de
Contabilidade, tendo as seguintes atribuicdes:

a) sera o responsavel pela administracéo e pelo ciclo de vida do contrato;
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b) mantera planilha atualizada contendo os dados do contrato administrativo firmado, de
modo a contribuir para o seu eficaz gerenciamento;

¢) encaminhara a administragdo, com pelo menos 90 (noventa) dias de antecedéncia do
término do contrato, a respectiva documentacdo para o aditamento, se for o caso.

d) analisard e manifestar-se 4, quando necessério, sobre as ocorréncias registradas pelo
fiscal de Contrato.

9.2 - O fiscal do contrato sera o Sr. Elio Ruza, lotado no cargo de Contador, tendo as
seguintes atribuic¢des:

a) seré responsavel pelo acompanhamento e fiscalizag8o contrato, verificando a quantidade
e a qualidade dos produtos entregues;

b) anotard em registro proprio todas as concorréncias relacionadas a execugéo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados.

¢) informaré a seus superiores, em tempo habil para a adogéo de medidas convenientes, a
situag@o que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

10.0 - GARANTIA CONTRATUAL:
10.1 — A garantia dos servigos seguird as regras da Lei 8078/90, Coédigo de Defesa do
Consumidor.

11.0 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1 - A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste termo, contrato € sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto.

11.2 - Efetuar a entrega e execugcdo do objeto em perfeitas condi¢des, conforme
especificagdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos.

11.3 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Coédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

11.4 - Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos.

11.5- Entregar os produtos com as mesmas caracteristicas indicadas na proposta, efetuando os
servicos conforme as Normas Técnicas e legislacdo pertinente & execucéo do objeto;

11.6- Atender as determinagdes da fiscalizag@o estabelecidas pela Contratante, recebendo
todos os comunicados e notificagdes que lhe forem expedidos;
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11.7 -Reparar, remover, corrigir, refazer ou substituir, as suas expensas, de forma imediata,
contados do recebimento da notifica¢do lavrada pela Fiscalizago, no todo ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

11.8- A Contratada se obrigard a manter, durante toda a vigéncia do Contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ela as sumidas, todas as condigdes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na contratagdo, devendo comunicar a Camara de Américo de Campos,
imediatamente, qualquer altera¢fo nas condi¢Ges que deram ensejo a sua habilitaggo.

12.0 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1 -Cabera a CONTRATANTE comunicar ou denunciar imediatamente e por escrito
qualquer falha ou deficiéncia por parte da CONTRATADA, sempre que estas ocorrerem.

12.2— Efetuar o pagamento de acordo com o estabelecido neste Instrumento.
12.3— Observar o disposto no Aviso de Dispensa de Licitacdo;

12.4 - Cumprir e fazer cumprir as disposi¢des e condi¢des avencadas neste termo de
referéncia, contrato e proposta apresentada;

12.5- Comunicar a contratada qualquer ocorréncia em registro, diligenciando para que as
irregularidades ou falhas sejam plenamente corrigidas;

12.6 - Notificar por escrito a contratada, da aplicagfo de eventuais penalidades, garantido o
contraditorio e a ampla defesa.

13.0 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:

13.1 - O pagamento sera realizado no prazo méaximo de até 10(dez) dias uteis, contados da
liquidagdo da despesa na Contabilidade Publica, que somente serd efetivada mediante a
apresentagdo da Nota Fiscal acompanhada do “atesto” do responsével do setor competente.

13.2 - O pagamentos era efetuado através de transferéncia bancéria, na agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado, ou mediante chave pix.

13.3 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o drgdo
demandante atestar o recebimento definitivo do objeto.

13.4 - Havendo erro na apresentacdo da Nota fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou ainda, circunstincia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento
ficard sobrestado até a Contratada providencie as medidas saneadoras.
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13.5 - Na hipoétese descrita o item anterior, o prazo para pagamento iniciar-se 4 apos a
comprovagdo da regularizagdo da situagfio, ndo acarretando qualquer Onus para a
Contratante.

13.6 - Quando da efetuagio dos pagamentos deverfio ser observadas as regras contidas na
Instru¢do Normativa n° 1234/2012, da Receita federal, quanto a retencdo do Imposto de
Renda.

13.7 - Caso a Contratada seja isenta da retencdo do Imposto de Renda, devera,
obrigatoriamente, apresentar declaracdo de isengéo.

14.0 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

14.1 — A modalidade de contratagiio adotada serd a direta, por meio da dispensa, com
fundamento no art. 75, inciso II, da Lei Federal n® 14.133/2021, e o critério de julgamento a
ser adotado ¢ o MENOR PRECO.

14.2 — No julgamento das propostas sera considera da vencedora a licitante que ofertar o
MENOR PRECO GLOBAL do objeto a ser prestado.

14.3 - O rito procedimental a ser seguido € o da Lei n° 14.133/21, com o aviso de contratago
direta, por no minimo 03 (trés) dias uteis, a fim de recebimento de propostas adicionais.

14.2.1 - JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO EM GRUPO UNICO:

14.2.1.1 - Pelo fato de a presente contratagdo consistir em prestacdo de servigos de suporte e
consultoria continuados, visando assegurar o pleno funcionamento da infra-estrutura
tecnoldgica e a correta operacionalizagdo dos sistemas essenciais utilizados pela Camara
Municipal, sendo fundamental para o bom andamento das atividades e a execug@o eficiente
das obrigacdes legais e fiscais, entendemos que serd mais viavel que uma unica empresa tenha
acesso aos locais e execute a integralidade do objeto. Vérias empresas executando o objeto
ocasionaria desvio de fun¢des, podendo ocasionar prejuizo ao servigo publico.

14.2.1.2 - Ademais, a licitagdo em grupo Unico, no presente caso, ndo causard prejuizos a
administracdo, tendo em vista que nfo se trata de registro de precos, mas sim de contratacéo
certa e determinada, em que o servigo Unico serd adquirido.

14.2.1.3 - A presente contratacio em grupo Unico também se mostra mais vantajosa
economicamente, gerando economia de escala, haja vista que a prestagdo de servicos em
quantidades maiores, reduz os custos do contratado, diminuindo, consequentemente, o prego
ofertado.

15.0 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

15.1 — O valor de referéncia para a contratagdo do objeto esta descrito na tabela a seguir:
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Unida Quan Valor Valor
Natu- o de de : vs
Item Descricao . | tida- médio Total
reza Medi
da de mensal anual

01 | Presta | Prestagéio de servicos de suporte € | més 12 3.150,00 | 37.800,00
cdo de | consultoria continuados mantendo
Servi- | preventivamente e corretivamente

cos | os equipamentos, redes de internet
e periféricos de informaética;

instalacdes, manutengéo e
orientagbes aos programas de
softwares utilizados pela
contratante;  transmissdes  das
obrigacdes ju

nto ao projeto AUDESP “Via
Interagio Direta e Coletor de
Dados”; informar e transmitir a
declaragdo de débitos e créditos
tributarios federais “DCTF” e o
sistema de informag¢des contabeis e
fiscais do setor publico brasileiro
“Siconfi”; e-social - sistema
informatizado da administragdo
publica e EFD-RENF - escrituragéo
fiscal digital de retengdes e outras
informag¢des fiscais e demais
obrigacdes correlatas que forem
solicitadas durante o periodo de
vigéncia.

15.2 - O Valor total estimado da contratagdo ¢ de R$ 37.800,00 (trinta e sete mil e
oitocentos reais).

15.3— O valor de referéncia para a contratag@o foi obtido por meio de cotagdo de pregos junto
a fornecedores do ramo, tendo em vista que nfo se trata de prestacdo de servicos
especializados.

15.4 - A metodologia adotada foi a média dos precos obtidos.

15.5 — Segue anexo a este termo de referéncia as memorias de calculo e todos os documentos
que lhe deram suporte.
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16.0 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

16.1 — As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo por conta da seguinte dotacfo
or¢amentaria do orgamento em vigor:

1 — CAMARA MUNICIPAL DE AMERICO DE CAMPOS
013 3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

Américo de Camopos/SP, 30 de dezembro de 2024.

@

Giovana Maria Ribeiro
Presidente da Comissgo de LicitagGes

P 7 % }y \ / / c% -
’ ‘ Mathle%?blilenriqu Borges
1isséo/ de Licitagdes

Membro da Comisséo de Licitagdes
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